. OBLIKOVANJE NALOGE:

naloga je napisana zéanalnikom

na belem papirju formata A4 z robovi (zgornji, spp@5 mm, levi 30 mm, desni 25
mm)

razmaki med vrsticami so ena in pol

velikostérk je 12

. NASLOVNA STRAN
Vsebuje:

ustanovo

ime in priimek avtorja

naslov in podnaslov naloge

vrsto naloge

razred

ime in priimek mentorja

predmet pri katerem je nastala naloga
kraj in datum naloge

. KAZALA
S0 za naslovno stranjo

. POGLAVJA

za oStevitenje poglavij uporabljamo arabska Stevila
poglavja ozna&ujemo s Stevili od 1 dalje

za Stevilom ne piSemo pike

podpoglavja Iéimo s piko (npr. 1.1)

. PREGLEDNICE, GRAFI, SLIKE

imeti morajo zaporedno Stevilko in naslov
naslov preglednice mora biti nad preglednico
naslov grafikona ali slike pod njima

. OPREMA BESEDILA

avtor naloge mora upoStevati avtorske pravice lagwaopremiti s citati, opombami,
bibliografijo ter viri

kadar povzemamo besedila drugih avtorjev, moramonalogi primerno ozrii

tuja besedila lahko povzemamo na dvaime



* S CITIRANJEM (DOBESEDNO NAVAJANJE BESED)

- kadar citiramo, moramo biti zelo paaljiv natargni

- citati naj bodeéim krajSi in smiselno vkljteni v besedilo

- popolnoma se morajo ujemati z izvirnikom

- e je citat predolg, ga skrajSamo tako, da nepomernpustimo in manjkaje
besedilo nadomestimo s tremi pikami v oklepaju (...)

- Ce je citat prevod avtorja naloge, to o&im@o z opombo na koncu prevoda ali kot

opombo po¢tto na isti strani

- citat (nhavedek)moramo pravilno ozrigti (npr. z narekovaji, lez&imi érkami)

- bibliografski vir moramo takoj ozna¢iti z bibliografsko opombo

- ta opomba je lahkkonéna (numeriéno citiranje)

- ali je lahkotakoj za citatom v oklepaju (avtorsko citiranje)

PRI NAVAJANJU VIROV V REFERATU, PROJEKTNI ALI SEMI  NARSKI
NALOGI PRIPORO CAMO AVTORSKO CITIRANJE.

To je navedba avtorja in letnice izdaje citiranegadela med tekstom v oklepaju (Boyne,
2007)

Na koncu v bibliografiji, ki jo navedemo na posebnm listu, pa avtorsko citiranje
navedemo takole:

Primer:

Citat: » Tistega prvega popoldneva v A-3vicu je bilo @snsorno, sonce je ravno
pokukalo izza oblaka, ko je Gretel pogledala skiaio, a Ze kmalu so se jigrivadile na
svetlobo, nato pa se je sonce spet skrilo in vigetatanko tisto, demer ji je govoril Bruno«
(Boyne, 2007, 33).

BOYNE, J. 2007. Déek v értasti pizami. Dob pri Domzalah: MiS.

* S PARAFRAZIRANJEM (BESEDE TUJEGA AVTORJA RAZLOZIMO OZ.
POVEMO Z DRUGIMI, SVOJIMI BESEDAMI

Primer:

Kakor piSe Chrisp (2004), so Eganski rokodelci delali v velikih delavnicah, ki bie
pogosto v lasti faraona.

V kon¢ni bibliografiji pa bo bralec naloge nasel popaapis citiranega dela:
CHRISP, P. 2004. Pogled od blizu. Stari Egipt, Z2.



7. NAVAJANJE VIROV

Obstajave¢ nacinov navajanja virov dokumentov. Razlikujejo se powvesth redu elementov in
lo¢il, ki jih uporabljamo med navajanjem. Na nasi ofio se odl&li za predstavljen nan.
Pomembno je, da najdemo vse bibliografske elem&ntenoga@ajo taino dolaeno uporabljeno
gradivo.

Bibliografija je seznam vseh virov, ki smo jih upbii pri izdelovanju naloge. Navedemo jo na
koncu naloge. Pri pisanju virov upoStevaaiiecedni vrstni redali Steviléno oznaevanje virov
skoz tekst.

Monografije (knjige)
*knjiga z enim avtorjem

PRIIMEK, ZA CETNICA AVTORJEVEGA IMENA. (Leto) . Naslov dela. 1zd aja. Kraj
izida: Zalozba.(Zbirka: Stetje).

Primer:
MARCHETTA, M. (2007). ReSevanje Francesce. DolDmmzalah: Mis. (Zbirka Zorenja+).

* knjiga z dvema ali tremi avtorji
Ce imamodva ali tri avtorje vedno navedemo vse.

PRIIMEK, ZA CETNICA AVTORJEVEGA IMENA in ZA CETNICA
AVTORJEVEGA IMENA, PRIIMEK. (Leto). Naslov dela. Iz daja. Kraj izida: ZalozZba.
(Zbirka: Stetje).

Primer:
Mal,V. in J.Tomec.(1994).Hitro, hitreje. LjubljanBreSernova druzba.

* knjiga z vec kot tremi avtorji
Delo obravnavamo kot anonimng ima ve kot tri avtorje. To pomeni, da upoStevamo samo
naslov brez avtorjewp(vo besedo naslova pisem z velikim tiskantnkiami)

NASLQV dela. (Leto). 1zdaja. Kraj izida: ZalozZba. (Zbirka: Stetje). Strani.
Primer:

SLOVENSKI pesniki o morju. (2006). Ljubljana: Mladika knjiga. (Slovenski pesniki o...).
* ¢lanek iz serijske publikacije (revije)
PRIIMEK, ZA CETNICA AVTORJEVEGA IMENA. (Leto). Naslov ¢&lanka. V: Naslov
revije. Letnik, Stevilka. Strani ¢lanka.

Primer:

ZNIDERIC, D. (2008). Golobi. V: Zivljenje in tehnika. LetlX, §t. 2. Str. 58-64.



* elektronske publikacije

Vrsto elektronske publikacije medijev navajamo \eplaju za naslovom (online,
CD-rom,...). Poleg vrste medija lahko navedenub vusto dokumenta (elektronska posta,
knjiga na cd-romu,..)

PRIIMEK, ZA CETNICA AVTORJEVEGA IMENA. (Leto izida). Naslov. [Vr sta
medija).lzdaja. Kraj izida: Zaloznik. [datum zadnje ga popravljanja]. [Citirano datum:

ura (obvezno za online dokumente)]. Zbirka. Dostopo ha splethem naslovu (obvezno za
online dokumente). ISBN.

Primer:

OVSENIK, M. (2006). Razvoj zabe in metulja. [Online]. [Citirano datum; ura]. Dostopno na
spletnem naslovihttp://www.uciteljska.net/ucit_search_podrobnosippid=1939




